
versie 16-5-2018 

 

  

Aios maakt 
voorbereidend 
verslag + vult 

ComBelLin (PF-D) 

Aios en opleider bespreken  
verslagen / ComBeLs 

Aios uploadt uiterlijk een week 
voor het gesprek beide verslagen 

naar PF-MD 

Gesprek aios /opleider/docenten 

Aios of docent maakt verslag en mailt naar ass. 

3e maand 3e jaar voortgangsgesprek op het instituut 

Voorbereidend verslag aios opleider 
3

e
 mnd 3

e
 jr 

Formulier ComBeL aios  

Voorbereidend verslag aios 
opleider 3

e
 mnd 3

e
 jr 

Formulier ComBeLopleider  

Formulier 
ComBelLdocent      

Verslag voortgangsgesprek 3
e
 mnd 3

e
 

jr  

Aios  nodigt opleider en docenten uit om 
ComBelLin te vullen (PF-D) 

Ass voegt handtekeningen docenten toe aan 
verslag, zet om in PDF en zet gespreksverslag in 
instituutsmap aios. Ass stuurt mail naar aios dat 

verslag in de instituutsmap staat.  

Aios slaat verslag op op zijn pc en stuurt formulier 
‘Verslag voortgangsgesprek’ (PF-D) naar opleider, 
met als bijlage het verslag en de voorbereidende 

verslagen ter info. (Let op: 3x bijlage toevoegen!!!) 
Aios  geeft akkoord voor het verslag.  Evt. kan aios 

eigen zienswijze toevoegen aan formulier. 

 

Formulier Verslag Voortgangsgesprek  

Opleider valideert 
form. Verslag 

voortgangsgesprek  
(PF-D) 

Docenten bekijken portfolio, 
vullen ComBeL (PF-D) in en 

bereiden gesprekvoor 

Opleider bekijkt portfolio, maakt 
voorbereidend verslag en vult 

ComBeL (PF-D) in 

Legenda: 
       = voor deze actie gebruik je een 
formulier  
PF-D = dit formulier vind je in het   e-
portfolio, locatie Dossiers 
PF-MD = dit document vind je in het e-
portfolio, locatie Mijn documenten 

Aios/opleider/docenten 

https://www.elo.huisartsopleidingutrecht.nl/pluginfile.php/174542/mod_folder/content/0/Voorbereidend%20verslag%20aios%20opleider%203e%20jaar%203e%20maand_versie%20jan18.docx?forcedownload=1
https://www.elo.huisartsopleidingutrecht.nl/pluginfile.php/174542/mod_folder/content/0/Voorbereidend%20verslag%20aios%20opleider%203e%20jaar%203e%20maand_versie%20jan18.docx?forcedownload=1
https://www.elo.huisartsopleidingutrecht.nl/pluginfile.php/174542/mod_folder/content/0/Voorbereidend%20verslag%20aios%20opleider%203e%20jaar%203e%20maand_versie%20jan18.docx?forcedownload=1
https://www.elo.huisartsopleidingutrecht.nl/pluginfile.php/174542/mod_folder/content/0/Voorbereidend%20verslag%20aios%20opleider%203e%20jaar%203e%20maand_versie%20jan18.docx?forcedownload=1
https://www.elo.huisartsopleidingutrecht.nl/pluginfile.php/174542/mod_folder/content/0/Verslag_voortgangsgesprek_3ejaar_3emaand_versie%20jan18.docx?forcedownload=1
https://www.elo.huisartsopleidingutrecht.nl/pluginfile.php/174542/mod_folder/content/0/Verslag_voortgangsgesprek_3ejaar_3emaand_versie%20jan18.docx?forcedownload=1


versie 16-5-2018 

Extra uitleg: 

Als het 3
e
 maandsgesprek is gevoerd, moet je nog een aantal handelingen verrichten om het proces goed 

af te ronden.  

1) Indien je zelf het verslag maakt stuur je het verslag naar de docenten per mail. Indien de docent 

het verslag maakt, ga je verder onder 2. 

2) Je ontvangt een mail van de jaarassistent zodra zij het verslag voortgangsgesprek in de 

instituutsmap in je portfolio heeft gezet. 

3) Je moet dan het formulier Verslag voortgangsgesprek uit je portfolio openen en in dat 

formulier akkoord geven voor het verslag. Dat kan onder de knop Wijzigen in de tab aanvullende 

informatie (zie printscreen hieronder). Je kunt daar eventueel ook je eigen zienswijze op het 

verslag geven.  

4) Vervolgens moet je dit formulier versturen naar je opleider. Aan het formulier koppel je de 

volgende bijlagen: het verslag voortgangsgesprek en de voorbereidende verslagen (dat kan 

overigens alleen als je deze 3 documenten eerst op je pc opslaat). Je opleider moet het formulier 

accorderen. 

 

  



versie 16-5-2018 

 

  

Aios werkt 
leerdoelen en –

plannen bij en vult 
ComBeL in (PF-D) 

Aios en opleider bespreken  
ComBeLs en evt aandachtspunten 

Aios uploadt 1 wk voor gesprek evt 
aandachtspunten opleider en 

tussenbeoordeling  supervisie PF-
MD 

Gesprek aios /docent /evt opleider 

Aios of docent maakt verslag en mailt naar ass. 

6e  maand 3e jaar voortgangsgesprek op het instituut 

Formulier leerdoelen en –plannen 
Formulier ComBLl aios  

Formulier ComBel opleider  Formulier 
ComBel docent      

Verslag voortgangsgesprek 6
e
 mnd 3

e
 

jr  

Aios  nodigt opleider en docenten uit om 
ComBelLin te vullen (PF-D) 

Ass voegt handtekeningen docenten toe aan 
verslag, zet om in PDF en zet gespreksverslag in 
instituutsmap aios. Ass stuurt mail naar aios dat 

verslag in de instituutsmap staat.  

Aios slaat verslag op op zijn pc en stuurt formulier 
‘Verslag voortgangsgesprek’ (PF-D) naar opleider, 
met als bijlage het verslag en de voorbereidende 

verslagen ter info. (Let op: 3x bijlage toevoegen!!!) 
Aios  geeft akkoord voor het verslag.  Evt. kan aios 

eigen zienswijze toevoegen aan formulier. 

 

Formulier Verslag Voortgangsgesprek  

Opleider valideert 
form. Verslag 

voortgangsgesprek  
(PF-D) 

Docenten bekijken portfolio, 
vullen ComBeL (PF-D) in en 

bereiden gesprek voor 

Opleider bekijkt portfolio, zet evt 
aandachtspunten op papier en vult 

ComBeL (PF-D) in 

Legenda: 
       = voor deze actie gebruik je een 
formulier  
PF-D = dit formulier vind je in het   e-
portfolio, locatie Dossiers 
PF-MD = dit document vind je in het e-
portfolio, locatie Mijn documenten 

Aios/docenten/evt. opleider 

https://www.elo.huisartsopleidingutrecht.nl/pluginfile.php/174542/mod_folder/content/0/Verslag_voortgangsgesprek_3ejaar_6e_maand_versie-feb18.docx?forcedownload=1
https://www.elo.huisartsopleidingutrecht.nl/pluginfile.php/174542/mod_folder/content/0/Verslag_voortgangsgesprek_3ejaar_6e_maand_versie-feb18.docx?forcedownload=1


versie 16-5-2018 

Extra uitleg: 

Als het 6
e
 maandsgesprek is gevoerd, moet je nog een aantal handelingen verrichten om het proces goed 

af te ronden.  

1) Indien je zelf het verslag maakt stuur je het verslag naar de docenten per mail. Indien de docent 

het verslag maakt, ga je verder onder 2. 

2) Je ontvangt een mail van de jaarassistent zodra zij het verslag voortgangsgesprek in de 

instituutsmap in je portfolio heeft gezet. 

3) Je moet dan het formulier Verslag voortgangsgesprek uit je portfolio openen en in dat 

formulier akkoord geven voor het verslag. Dat kan onder de knop Wijzigen in de tab aanvullende 

informatie (zie printscreen hieronder). Je kunt daar eventueel ook je eigen zienswijze op het 

verslag geven.  

4) Vervolgens moet je dit formulier versturen naar je opleider. Aan het formulier koppel je de 

volgende bijlage: het verslag voortgangsgesprek (dat kan overigens alleen als je dit document 

eerst op je pc opslaat). Je opleider moet het formulier accorderen. 

 

 

 

  



versie 16-5-2018 

 

 

Legenda: 
       = voor deze actie gebruik je een 
          formulier  
PF-D = dit formulier vind je in het   E-
portfolio, locatie Dossiers 
PF-MD = dit document vind je in het E-
portfolio, locatie Mijn documenten 

Aios werkt 
leerdoelen en –

plannen bij + vult 
ComBel in (PF-D) 

Aios en opleider bespreken  
leerdoelen/ComBeLs/advies in de 

praktijk 

Aios uploadt eindbeoordeling 
supervisie naar PF-MD 

Indien nodig op het instituut: Gesprek 

aios/opleider/docent 

en 

Aios maakt eventueel gespreksverslag en zet in PF-MD. 

8e maand 3e jaar voortgangsgesprek 
 

Formulier leerdoelen- en plannen 
Formulier ComBeL aios 

Formulier ComBelLopleider 

Formulier 
ComBeL docent 

Aios  nodigt opleider en docenten uit om ComBeL 
en voortgangsadvies in te vullen (PF-D) 

Docenten vullen Formulier voortgangsadvies in.  

Aios nodigt manager opleiding jaar 3 uit voor een 
Voortgangsbeslissing  

Formulier 
Voortgangsbeslissing 

Hoofd neemt 
voortgangsbeslissing; 
registratie in portfolio 

Docenten bekijken portfolio, 
vullen ComBeL (PF-D) in 

Opleider bekijkt portfolio en vult 
ComBeL (PF-D) in 

Opleider vult formulier 
Voortgangsadvies (PF-D) in 

Formulier voortgangsadvies 

Formulier 
Voortgangsadvies 

Aios  checkt portfolio  

(zit alles erin? Zie e-portfolio gids: 8
e
 maand) 

Formulier  
Voortgangsbeslissing 

Docent maakt een gespreksverslag en mailt naar ass. en 
vult formulier Voortgangsadvies (PF-D) in. 

Formulier 
Voortgangsadvies 


